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АДМИНИСТРАЦИЯ КИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

00.00.0000 г.                       № 00                         с. Киевка
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  разрешения на строительство»

       В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса РФ, Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального  хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в целях приведения  в соответствие действующему законодательству,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент Администрации Киевского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на строительство»  согласно приложению к данному постановлению.                                                                                     

2. Постановление  подлежит  обязательному размещению на официальном сайте  Администрации Киевского сельского поселения.

3. Считать утратившим силу:

3.1. Постановление Администрации Киевского сельского поселения Ремонтненского района № 10  от 16.01.2014 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Киевского сельского поселения «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства». 
3.2. Постановление Администрации Киевского сельского поселения № 11 от 16.01.2014г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Киевского сельского поселения «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства».
3.3. Постановление Администрации Киевского сельского поселения № 59 от 15.07.2015г. «О внесении        изменений      в         Постановление Администрации Киевского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области от 16.01.2014г.  № 11».

 3.3. Постановление Администрации Киевского сельского поселения № 65А от 17.07.2015г. «О внесении        изменений      в         Постановление Администрации Киевского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области от 16.01.2014г.  № 10».
4. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

  Глава Киевского
 сельского поселения                                                                        Г.Г.Головченко
Приложение  

                                                                                                  к постановлению от _____ .№ ___

Административный регламент 
по предоставлению  муниципальной услуги
 «Предоставление разрешения на строительство»  

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1.1. Настоящий Административный регламент осуществления муниципальной услуги «Предоставление  разрешения на строительство» (далее – Регламент) Администрацией  Киевского сельского поселения (далее – Администрация) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги. Регламент определяет сроки, условия осуществления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства Администрацией  Киевского сельского поселения (далее – муниципальная услуги) и последовательность административных процедур при осуществлении муниципальной услуги.

1.2. Строительство, реконструкция объекта капитального строительства и  объекта индивидуального жилищного строительства, а также их капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов, осуществляются на основании разрешения на строительство. 

Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт (далее - Разрешение).

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

Муниципальная услуга реализуется по заявлению физических и юридических лиц (застройщиков) (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обеспечивающих строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее – Заявитель). 

Заявителем может выступать лицо, наделенное застройщиком полномочиями выступать от его имени.

1.3.Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;

             - Федеральный  закон от 18.12.2006 №232- ФЗ «О внесении изменений в

градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

· статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

· Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 224-ФЗ «О внесении изменений в статьи 51,56 градостроительного кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального  хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

· Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом  от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных услуг»;

· Постановлением Администрации Ростовской области от 10.08.2010 года №102 «О государственных информационных системах», «Региональный реестр государственных услуг (функций) Ростовской области» и «Региональный портал государственных услуг (функций) Ростовской области»;

· Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
«Предоставление  разрешения на строительство».

2.2. Наименование структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Киевское  сельское поселение» (далее – администрация). 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет также муниципальное автономное учреждение Ремонтненского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – МАУ «МФЦ»).

         2.2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

· в Администрации поселения;

· в МАУ «МФЦ»;

- посредством размещения в информационно — телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет),  на  федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" gosuslugi.ru 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет - адресах, адресах электронной почты: 

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты


	График работы 

муниципального органа

	Администрация Киевского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

муниципальное автономное учреждение

Ремонтненского района  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	Юридический адрес:  347492, 

Ростовская область, Ремонтненский район, с. Киевка, ул. Ленинская, 97
-адрес электронной почты:  sp32341@donpac.ru;


телефон   8 (86379) 33-1-66.

Юридический адрес:  347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, улица Ленинская, дом № 92;

Фактический адрес: 347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, улица Ленинская, дом № 92;

-адрес электронной почты: 

 mfc. remont@ yandex.ru;


-телефон   8 (8679) 31-9-35

	5-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни: суббота, воскресенье.
Рабочий день с -  8.00 по -  16.00.

Продолжительность рабочего дня - 8 часов.   

Перерыв для отдыха и питания начинается в 12.00 и заканчивается в 13.00.
6-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни:  воскресенье.
Рабочие дни: понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота с   - 9.00 по  -  17.00.

Среда: с 9.00 по 20.00

Продолжительность рабочего дня - 8 часов.   

Без перерыва




           2.2.3.Информирование о порядке и о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Киевского сельского поселения следующими способами: 

при личном обращении заявителя; 

посредством почтовой, телефонной связи; 

посредством электронной почты.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности   подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

           2.2.4.  На информационных стендах в местах осуществления муниципальной услуги содержится следующая информация:
- график (режим) работы, номера телефонов;
- форма заявления (в текстовом виде согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту);
-  процедура осуществления муниципальной услуги (в виде блок-схемы согласно приложению № 2  к настоящему Регламенту);

- порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц ответственных за выполнение услуги;

- перечень документов, необходимых для осуществления муниципальной услуги;
- основания для отказа осуществления муниципальной услуги.

2.2.5. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи результата предоставления муниципальной  услуги.

2.2.6. При предоставлении муниципальной услуги администрация Киевского сельского поселения, МАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области.

           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

При положительном решении:

- предоставление разрешения на строительство;

 
Разрешение выдается по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», согласно приложения  № 3 к настоящему Регламенту;

При отрицательном решении:

- мотивированный отказ (письмо) в выдаче разрешения на строительство. 

   
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги    

          Срок осуществления муниципальной услуги составляет 10 дней с момента подачи в установленном порядке  заявления об осуществлении муниципальной услуги.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги:


-  Градостроительным кодексом Российской Федерации (ч.7 ст.51);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного  самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

-  Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

-  Приказом Минрегиона Российской Федерации   от 10.05.2011 №207 «Об утверждении  формы разрешения градостроительного плана земельного участка»;

- иные муниципальные правовые акты.

2.6.   Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
 
2.6.1. Для предоставления разрешения на строительство объекта капитального строительства, кроме случаев индивидуального жилищного строительства: 
1.1) заявление о выдаче разрешения на строительство (оригинал -1 экз.);

1.2.1.) Правоустанавливающие документы на земельный участок (за исключением реконструкции в многоквартирных домах),  (копии при предъявлении оригинала-1):

1.2.1.1.) Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

1.2.1.2.) Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

1.2.1.3.) Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

1.2.1.4.) Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

1.2.1.5.) Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов);

1.2.1.6.) Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.7.) Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.8.) Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.9. Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.10.0 Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.11.) Решение суда;

1.2.2.)Кадастровый паспорт земельного участка (для случая реконструкции в многоквартирном доме), (копия при предъявлении оригинала 1);

1.2.3.) Соглашение о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций (при наличии), (копия при предъявлении оригинала 1);

1.3.) Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории, (копия при предъявлении оригинала 1);

1.4.) Материалы, содержащиеся в проектной документации (копии, заверенные застройщиком или лицом, подготовившим проектную документацию):

- Пояснительная записка, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Схемы, отображающие архитектурные решения, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Проект организации строительства объекта капитального строительства, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

1.5.) Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Кодекса,

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Кодекса,

положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Кодекса, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

1.6.) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса) (копия при предъявлении оригинала 1);

1.7.) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2ч. 7 ст. 51 Градостроительного Кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома (оригинал-1);

1.7.1.) Соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при осуществлении реконструкции (в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества), (копия при предъявлении оригинала 1);

1.7.2.) Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством(в случае реконструкции многоквартирного дома) или согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме (если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме),            (копия при предъявлении оригинала -1);

1.8.) Положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, (оригинал-1); 

1.9.) Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации), (копия заверенная организацией, выдавшей положительное заключение -  1);

1.10.) Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

- разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (выданное министерством культуры Ростовской области на объекты федерального значения, за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации, регионального значения, выявленные объекты культурного наследия, расположенные на территории Ростовской области), (оригинал -1).           
2.6.2. предоставления разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства следующие документы:

2.1.) Заявление о выдаче разрешения на строительство (оригинал-1);

2.2.) Правоустанавливающие документы на земельный участок, (копия при предъявлении оригинала - 1):

2.2.1.) Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

2.2.2.) Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком), (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.2.3.) Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.2.4.) Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.2.5.) Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.2.6.) Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.2.7.) Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.2.8.) Договор мены  (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.2.9.) Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.2.10.) Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

2.2.11.) Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выданный органом местного самоуправления, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.2.12.) Решение суда;

2.3.) Градостроительный план земельного участка, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

2.4.) Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, Оригинал -1).

           В случае если копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предъявляются оригиналы.

Документы, указанные в пунктах 1.2.1, 1.2.2., 1.3., 1.5., 1.6., 2.2., 2.3. — запрашиваются органами местного самоуправления и/или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг» Ремонтненского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были предоставлены заявителем самостоятельно.

2.7. Перечень оснований для отказа в осуществлении муниципальной услуги 
2.7.1. Основанием для отказа в выдаче Разрешения является:
- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;
- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

          Отказ в выдаче Разрешения может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги.  

Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на строительство» осуществляется бесплатно.

 
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 

- помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;

- в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

- места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, содержат залы для ожидания и приема заявителей; 

- сектор для информирования заявителей оборудован информационным стендом; 

- зал ожидания оборудован местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации; 

- количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов  помещение, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается следующими требованиями, обеспечивающими:
- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.


2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных административным регламентом; 

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя; 

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков; 

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.


2.10. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 


Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: 


- подачи заявления в электронном виде через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения; 


- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса; 


- получения результата муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном  административным регламентом. 


Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента. 


Анализ практики применения административного регламента проводится должностным лицом один раз в год. 

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.    

 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

 
Максимальный срок регистрации запроса заявителя  муниципальной услуги не должен превышать  15 минут.

III.  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
          3.1. Последовательность административных действий (процедур)
по осуществлению муниципальной услуги по выдаче Разрешений
Осуществление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:
           1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
           2) рассмотрение заявления, проведение проверки:
- наличия документов, прилагаемых к заявлению; 

- соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи данного разрешения);

           3) подготовка и выдача Разрешения или отказа в выдаче Разрешения.

3.2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
  
3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является подача заявления и документов;

3.2.2.    Специалист уполномоченный в области градостроительной деятельности:
- принимает заявление и предоставленные документы;
- вносит в установленном порядке в журнал регистрации входящей корреспонденции запись о приеме заявления;
- порядковый номер записи;
- дату приема;
- данные о заявителе; 
- цель обращения заявителя.
Максимальный срок выполнения действия 15 минут на одного заявителя.

  
3.2.3. Специалист уполномоченный в области градостроительной деятельности   в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, Главе администрации  Киевского сельского поселения  (далее - Глава) для рассмотрения и определения исполнителей, ответственных за производство по заявлению.
Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.3. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления, проведении проверки документов, прилагаемых к заявлению
            3.3.1. Основанием для рассмотрения заявления о выдаче Разрешения является передача пакета документов для получения Разрешения специалисту.
           3.3.2. Фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя, его телефон должны быть сообщены Заявителю по его письменному или устному обращению.
           3.3.Специалист уполномоченный в области градостроительной деятельности  проводит проверку:

-  наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;
- соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи данного разрешения).
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней.

 

3.4. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления, проведении проверки документов, прилагаемых к заявлению.

           3.4.1. Основанием для начала действий по подготовке и выдаче Разрешения или отказа в выдаче Разрешения является результат проверки документов, прилагаемых к заявлению, специалистом, уполномоченным в области градостроительной деятельности.

           3.4.2. По результатам проверки специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности в течение 1 рабочего дня:
-  готовит проект Разрешения (при наличии и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, и наличия документов, прилагаемых к заявлению и соответствии проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи данного разрешения);
- готовит проект письменного уведомления об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа (при наличии основания для отказа - подраздел 2.5. настоящего Регламента).

           3.4.3. Разрешение на строительство объекта капитального строительства и  выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. 

Разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства выдается на десять лет, в соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в заявлении не указан срок.  
           3.4.4. По заявлению Заявителя Разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

           3.4.5. Разрешение или письменное уведомление об отказе в выдаче такого Разрешения  специалистом, уполномоченным в области градостроительной деятельности  и подписывается Главой Киевского сельского поселения, либо лицом, уполномоченным в установленном порядке на осуществление данного полномочия. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

           3.4.6. Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается Заявителю и один хранится у специалиста уполномоченного в области градостроительной деятельности .
Разрешение регистрируется в журнале учета выданных Разрешений и передается Заявителю (либо лицу, представляющему Заявителя) под роспись.
           3.4.7. Письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения выдается Заявителю под роспись (либо лицу, представляющему Заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя Заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма.
           3.4.8. В течение трех дней со дня выдачи Разрешения  специалист уполномоченный в области градостроительной деятельности направляет копию такого Разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (если при строительстве предусмотрено осуществление государственного строительного надзора).

 
3.4.9. В течении семи дней со дня выдачи Разрешения специалист уполномоченный в области градостроительной деятельности  направляет копию такого разрешения в сектор  координации отраслей ЖКХ, строительства, транспорта и связи администрации Ремонтненского района для размещения в информационной системе градостроительной деятельности, в соответствии со статьей 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

3.4.10. Описание последовательности действий при продлении срока действия разрешения
- Продление срока действия Разрешения осуществляется на основании заявления Заявителя, поданного не менее чем за 60 дней до истечения срока действия Разрешения. Заявление с приложением документов, которые являются основанием для продления Разрешения, подается на имя Главы Киевского сельского поселения.

- Последовательность действий при приеме и регистрации заявления о продлении Разрешения соответствует последовательности действий, указанных в подразделе 3.2 настоящего Регламента.

-  В продлении срока действия Разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении Разрешения.

           - Продление срока Разрешения согласовывается специалистом уполномоченным в области градостроительной деятельности , оформляется путем внесения соответствующей записи в Разрешение и удостоверяется печатью и подписью Главы  Киевского сельского поселения, либо лицом, уполномоченным в установленном порядке на осуществление данного полномочия. 

           В журнале выдачи разрешений производится запись с указанием срока, на который действие Разрешения продлено.


IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
            4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Киевского сельского поселения.
           Проведение текущего внутреннего контроля осуществляет  Глава Администрации Киевского сельского поселения, в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц. Текущий внутренний контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
           По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
           4.2. Специалист уполномоченный в области градостроительной деятельности  несет персональную ответственность за соблюдение сроков проверки документов, определения оснований для выдачи (либо отказа в выдаче), подготовки проекта Разрешения.

 

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОЛВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
           5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица ответственного за выполнение данной услуги  в досудебном и судебном порядке. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - обращение) должностному лицу Администрации Киевского сельского поселения, уполномоченному рассматривать обращения.

           5.2. Должностным лицом Администрации Киевского сельского поселения, уполномоченным рассматривать обращения заявителей в порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления муниципальной функции, является  Глава Администрации Киевского  сельского поселения.

             5.3.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную  услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. По результатам рассмотрения обращения заявителя должностным лицом Администрации, уполномоченным рассматривать обращения заявителей, принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

           5.5. Обращение заявителя в порядке досудебного обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

Приложение № 1

 к Административному регламенту
                                                                                                                      по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»                

 
	Главе Киевского сельского поселения

___________________________________________

Ф.И.О.
От заказчика (застройщика) ___________________________________________

(Ф.И.О. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)
___________________________________________

 ___________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты)


 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  выдать _____________________________________________________________________

(Разрешение на строительство объектов капитального строительства или объектов индивидуального жилищного строительства)
на земельном участке по адресу_______________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Сроком на _______________________________________________________ месяца (-ев).

Заказчик (застройщик)

_________________________________________       ______________               ____________

                                          Ф.И.О.                                                                           подпись                                               дата       

Приложение № 2

  к Административному регламенту
                                                                                                                      по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»                

БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий по выдаче разрешения на строительство

	В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства или объектов индивидуального жилищного строительства застройщик представляет в администрацию Киевского сельского поселения Ремонтненского района заявление о выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемые к нему документы

	
	
	

	Специалист администрации поселения, уполномоченный в области градостроительной деятельности, (далее – специалист) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	
	
	

	при наличии всех документов
	при наличии не всех документов

	
	
	
	

	Специалист проводит регистрацию заявления и документов, представленных застройщиком
	Специалист отказывает застройщику в приеме заявления на выдачу разрешения 

	
	
	
	

	Специалист проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства или индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям
	

	
	
	
	

	соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка
	не соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка

	
	
	
	

	Специалист выдает разрешение на строительство
	Специалист отказывает застройщику в выдаче разрешения на строительство

	
	
	
	

	Застройщик в течение 10 дней после получения разрешения, передает в администрацию поселения один экземпляр копии результатов инженерных изысканий; сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения; по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных п.2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или копию схемы планировочной организации земельного участка
	

	
	
	
	

	Специалист в течение 7 дней передает копии документов в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Ремонтненский район
	


Приложение № 3

 к Административному регламенту
                                                                                                                      по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»                

                                     Кому _________________________________

                                             (наименование застройщика

                                     ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                     ______________________________________

                                     полное наименование организации - для

                                     ______________________________________

                                     юридических лиц), его почтовый индекс

                                     ______________________________________

                                     и адрес, адрес электронной почты) 

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

Дата ________________                                                                                                 №  ________________ 

__________________________________________________________________________________________

      (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

____________________________________________________________________________________________

  или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

в  соответствии  со  статьей   51   Градостроительного  кодекса  Российской

Федерации, разрешает:

	11.
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	22.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	

	33.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	

	33.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	

	33.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	33.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	

	44.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: <12>

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: <13>

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь 

участка (кв. м):
	

	
	Объем 

(куб. м):
	
	в том числе

подземной части (куб.):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные 

показатели
	

	55.
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	66.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта :

	
	Категория 

(класс):
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	
	

	
	Иные показатели:
	

	
	
	


Срок действия настоящего разрешения - до "__" ___________________ 20__ г. в соответствии с _____________________________________________________________________________________________

____________________________________                          _________                          _____________________

(должность уполномоченного лица                                       (подпись)                           (расшифровка  подписи)

     органа, осуществляющего выдачу

        разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "__" ____________ 20__ г. 

____________________________________                          _________                          _____________________

(должность уполномоченного лица                                       (подпись)                           (расшифровка  подписи)

     органа, осуществляющего выдачу

        разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.





















